УПРАВЛЕНИЕ ПО ИМУЩЕСТВЕННЫМ И ЗЕМЕЛЬНЫМ ОТНОШЕНИЯМ

ГРЯЗОВЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ ОТДЕЛЕ ПО ЗЕМЕЛЬНЫМ ОТНОШЕНИЯМ

1.Общие положения.


1.1.Отдел по земельным отношениям является структурным подразделением  Управления по имущественным  и земельным отношениям  Грязовецкого муниципального района  (далее- Управление).


1.2.Отдел руководствуется в своей деятельности законодательством РФ, Законами и иными нормативно-правовыми актами Вологодской области, решениями Земского Собрания района, постановлениями и распоряжениями главы администрации района, решениями и распоряжениями Управления.

1.3.Деятельность отдела осуществляется в соответствии с настоящим положением и должностными инструкциями, утвержденными начальником Управления  по каждому из специалистов.


1.4. Штатное расписание отдела входит в штатное расписание Управления утверждаемое главой  района.


1.5. Все специалисты отдела назначаются и освобождаются от должности приказами начальника Управления.


2.Задачи и функции отдела.


2.1.Основными задачами отдела являются:

· проведение единой политики в Грязовецком муниципальном районе в области  земельных отношений;


2.2. В области управления и распоряжения земельными ресурсами отдел в составе Управления как специально уполномоченный  органа в сфере земельных отношений на территории Грязовецкого района:


2.2.1. Осуществляет в соответствии с действующим законодательством управление, распоряжение земельными участками, находящимися в  муниципальной собственности (далее - земельные участки), в том числе подготавливает проекты решений о предоставлении их на праве постоянного (бессрочного) пользования,  готовит проекты решений о продаже (отказе в продаже) земельных участков;


2.2.2. Подготовка к заключению  договоров и соглашений по вопросам предоставления земельных участков, находящихся в государственной собственности (до разграничения государственной собственности на землю) и муниципальной собственности;

2.2.3. Приобретение в установленном порядке в муниципальную собственность земельных участков, осуществление выкупа земельных участков для муниципальных нужд;

  2.2.4. Обеспечивает в установленном действующими нормативно-правовыми актами порядке проведение торгов, аукционов, конкурсов по продаже земельных участков, по продаже права аренды земельных участков;

 2.2.5. Подготавливает совместно с органами исполнительной государственной власти Вологодской области в установленном порядке сведения о земельных участках, на которые у Российской Федерации, Вологодской области и муниципального образования возникает право собственности при разграничении государственной собственности на землю;

2.2.6.Представляет интересы муниципального района при проведении работ по инвентаризации, кадастровому учету и государственной регистрации прав в отношении земельных участков, находящихся в муниципальной собственности, при осуществлении деятельности по оценке таких участков, в том числе для целей налогообложения и установления арендной платы за землю.

2.2.7.Подготовка документов, принятие решения по  предоставлению и приобретению земельного участка, на землях сельскохозяйственного назначения для создания крестьянского(фермерского) хозяйства, личного подсобного хозяйства и для нужд сельскохозяйственного производства.

 
2.2.8. Проведение процедур согласования и запросов с соответствующими государственными органами  и органами местного самоуправления.


2.2.9. Подготовка пакета документов при постановке на учет, как бесхозяйного имущества в Управление Федеральной регистрационной службы по Вологодской области.

 
2.2.10. Получение получения сведений в филиале – отделе обеспечения ведения кадастра объектов недвижимости по Грязовецкому району  на ранее  учтенные земельные участки и вновь формируемые  земельные участки.


2.2.11. Формирование пакета документов  в суд по признанию права муниципальной собственности на земельные участки.


2.2.12. Проведение работ по формированию документов при вступлении в права наследства.


2.2.13. Подготовка договоров купли-продажи, расчета выкупа земельного участка, акта приема- передачи земельного участка, договоров аренды и резервирования  земельных участков  на основании постановления  администрации района.  


2.2.14. Работа с заявлениями, письмами, заявками граждан и юридических лиц.

 
2.2.15. Ведение необходимой отчетности по вопросам земельных  отношений. (Департамент земельных отношений, территориальное управление имуществом, отделение федерального казначейства и  финансового управления района).


2.2.16. Консультативно-методическая помощь гражданам и юридическим лицам по вопросам земельным вопросам.


2.2.17.Участие в разработке  и реализации  муниципальных программ связанных  с регулированием земельных отношений.


2.2,18.Ведение дежурной карты района М 1:10000 (в разрезе по хозяйствам и сельским администрациям). Обеспечение сохранности и защиты информации дежурной карты.


2.2.19. Проверка  качества и правильности выполненных землеустроительных работ и дел от организаций и граждан имеющие лицензии  на право выполнения  этих работ, организация сдачи землеустроительных дел в государственный фонд данных.  


2.2.20. Участие в установленном порядке  в организации выполнения работ по инвентаризации земель всех категорий  и созданию фонда перераспределения земель.


2.2.21.Изучение законодательных  и других нормативно-правовых актов  и документов  по земельным отношениям  в Российской Федерации, Вологодской области  и Грязовецком районе, участие в семинарах, конференциях, проводимых по вопросам земельных отношений.  
2.2.22. Является в пределах своей компетенции муниципальным заказчиком проектно-изыскательских, научно-исследовательских и других работ, связанных с управлением земельными участками, находящимися в муниципальной собственности, и проведением земельной реформы, а также от имени Управления размещает на конкурсной основе заказы на их выполнение.
2.2.23. Проведение подготовительных работ, принятие решений возникших  в связи с переводом земель или земельных участков  в составе таких земель  из одной категории в другую.

2.2.24. Осуществляет контроль за поступлением арендной платы за землю. Подготовка материалов для обращения  в суд, по взысканию задолженности  по арендной  плате за землю. 


2.2.25. Подготовка сводного расчета по муниципальным образованием (ежемесячно, поквартально, за год).


2.2.26. Организация  проведения претензионно - исковой  работы по взысканию  задолженности  по арендной плате за землю в бюджеты всех уровней.

2.2.27. Подготовка и формирование документов по арендной плате для хранения


2.2.28. Ведение реестров землепользователей арендаторов, собственников земель«3.11.Осуществляет межведомственное взаимодействие.»

ных участков и список  их изменений.


2.2.29.Осуществлять контроль за соблюдением земельного законодательства, охраной и использованием земель на территории Грязовецкого муниципального района.


2.2.30. Разрабатывает проекты нормативных и иных правовых актов по вопросам, отнесенным к компетенции Управления в сфере земельных отношений.

  2.2.31. Рассматривает и дает заключения по проектам нормативных и иных правовых актов, затрагивающих вопросы, отнесенные к компетенции Управления.
  2.2.32. Рассматривает обращения граждан и юридических лиц по вопросам, относящимся к компетенции Управления в сфере земельных отношений.
2.2.33. Осуществляет в целях предоставления государственных и муниципальных услуг взаимодействие по вопросам обмена документами и информации, в том числе и в электронной форме, между органами, предоставляющие государственные услуги, органами, предоставляющие муниципальные услуги, подведомственным государственным органам или органам местного самоуправления, организациями участвующими в предоставлении государственных или муниципальных услуг, иными государственными органами, органами местного самоуправления, многофункциональными центрами.

  2.2.34. Запрашивает для осуществления своих контрольных функций от органов государственной власти, органов местного самоуправления, организаций и граждан необходимую информацию и документы, назначает и проводит документальные и фактические проверки (ревизии) по использованию муниципального имущества, выходит с инициативой по проведению проверок.
2.2.35. Осуществляет межведомственное взаимодействие.
2.2.36. Осуществляет иные функции и полномочия в области земельных отношений, возлагаемые на Управление Земским Собранием  района и  в установленном действующим законодательством порядке.


3.Права и обязанности Отдела


3.1. Отдел имеет право:

· получать от отделов, комитетов управлении администрации района, государственных  и  лицензионных органов, предприятий, организаций  и иных юридических  и физических лиц, необходимые для работы документы в порядке установленном законодательством РФ, Законами Вологодской области, нормативно-правовыми  актами;

· осуществлять представительство  на  предприятиях,  в учреждении и организациях по вопросам работы отдела;

· участвовать в проверках по использованию земель;

· вносить предложения соответствующим органам  об устранении  нарушений земельного законодательства;

· принимать участие в работе  по приемке в эксплуатацию ранее выведенных из оборота земель.


3.2. Отдел Обязан:

· отчитываться  о результатах своей деятельности  в порядке определенном настоящим Положением;

· рассматривать заявления, обращения, жалобы, относящиеся  к компетенции Отдела, готовить  в установленные законом сроки ответы заявителям; 

· осуществлять контроль за сохранностью  и использованием  по назначению имущества, переданного отделу. 


4.Ответственность.

4.1.Работники отдела несут ответственность за  нарушение трудовой дисциплины, правил техники безопасности и противопожарной безопасности, за   качество и сроки выполняемых заданий, разглашения сведений, составляющих государственную  или коммерческую тайну, сведений конфиденциального характера, согласно перечня, утвержденного Указом Президента от 6 марта 1997 года, за нарушение трудовой и производственной дисциплины, правил техники безопасности.


4.2 Начальник отдела несет ответственность за работу отдела в целом.


5. Руководство отделом

5.1. Руководство отделом осуществляет начальник отдела, назначаемый на должность и освобождаемый  от нее начальником Управления.
Начальник управления по имущественным и

земельным отношениям Грязовецкого муни-

ципального района-                                                               О.Н.Коновалова

